
1.Pengertian 

Adalah proses pengataran berkas rekam medis pasien dari tempat 

penyimpanan/tempat pendaftaran pasien menuju ruangan 

pemeriksaan dokter, baik instalasi rawat jalan, gawat darurat 

pada jam pelayanan 

2.Tujuan 

a. Menyediakan berkas rekam medis sesuai standar pelayanan 

minimal untuk menunjang pelayanan pengobatan pasien 

b. memastikan pengantaran berkas rekam medis pasien keruang 

pemeriksaan dilakukan secara tepat dan cepat 

3. Kebijakan 
Surat Keputusan Kepala Puskesmas Dompu Barat Nomor ....... 

Tentang Pendistribusian Rekam Medis ke Poli Tujuan 

4. Referensi  Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 269 Tahun 2008 Tentang 

Rekam Medis 

5. Langkah-

langkah 

1. Petugas mengambil berkas rekam medis dari ruang filing/Loket 

2. petugas mengantar sesuai dengan poli/unit tujuan 

3. Apabila petugas unit loket tidak bisa mendistribusikan rekam 

medis pasien maka petugas poli/unit yang dituju mengambil 

berkas rekam medis pasien 

 

7. Alur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

PENDISTRIBUSIAN BERKAS 

REKAM MEDIS 

 

  

SOP 
No. Dokumen   

No.Revisi         

Tanggal            

Halaman          

Puskesmas 

Dompu Barat 
 

 

MUJAKIR,SKM 

NIP.197403161997021002 

Petugas mendistribusikan 

berkas rekam medis pasien ke 

poli/unit terkait 

 

Petugas mengambil 

berkas rekam medis 

pasin di ruang 

filing/loket 



 

 

 

 

 

 

8. Unit 

Terkait 

a. Loket  

b. Ruang Pelayanan Umum 

c. Ruang Pelayanan KIA 

d. Ruang Pelayanan Lansia 

e. Ruang Pelayanan MTBS 

f. Ruang Pelayanan Gigi 

g. Ruang Pelayanan Ruang Pelayanan ISPA dan, 

h. IGD 

9. Dokumen 

terkait 

Rekam Medis Pasien 

10. Rekaman

HistorisPe

rubahan 

No Yang Diubah Isi Perubahan Tanggalm
ulaidiberla

kukan 

 
 

   

 

 

 

 
 

 
 
 

Apabila petugas unit loket tidak bisa 

mendistribusikan rekam medis pasien 

maka petugas poli/unit yang dituju 

mengambil berkas rekam medis pasien 


